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 個人情報取扱い同意書 （お問い合わせ用）  

 

秘書センター株式会社（以下「当社」 という）では、ご提供を頂いたお客様様の個人情報（以下「当個人情報」という）を適切に

管理し、個人情報の保護に努めます。つきましては、以下の内容をご理解いただき、ご同意の上で当個人情報をご提供くだ

さいますようお願い致します。 

 

１．利用目的 

1. お問い合わせに対する回答を行うため 

2. 資料請求に対する発送のため 

3. 商談に対する情報取得のため 

4. 受電内容報告のため 

5. サービス実施のため 

 

２．委託・提供 

弊社は、法令で定める場合を除き、個人を特定できる情報（氏名、住所、電話番号、メールアドレス、等）を取得目的の範囲を

超えて当該個人の同意なしに第三者への委託や提供は致しません。 

 

３．利用目的の通知、開示、訂正・追加・削除、利用・提供の拒否 

弊社は、利用目的の通知、開示、訂正・追加・削除、利用・提供の拒否の依頼を受けた場合は、弊社の手続きに従って速や

かに対応します。 

 

４．安全管理 

弊社は、個人情報への不正アクセスまたは個人情報の紛失、破壊、改竄、漏洩、等の危険に対して、技術・組織面において

必要な安全対策を継続的に講じるよう努めます。 

 

５．情報の返却・廃棄 

定められた手順により、情報の返却・破棄の申し出があった場合には、お預かりした個人情報は適切な方法により廃棄しま

す。 

 

６．個人情報提供の任意性 

お客様の個人情報の弊社への提供は、お客様の同意に基づく任意ですが、弊社に必要な情報が提供されない場合、依頼・

質問を辞退されたものと見なす場合もありうることをご承知下さい。 

 

７．個人情報保護管理者及び問合せ先 

個人情報管理に関する問い合わせや開示、訂正または削除の依頼については下記まで連絡して下さい。 

 

８．個人情報の取得事業者、及び個人情報保護管理者 

  秘書センター株式会社  

  東京都中央区銀座8 丁目13-1 銀座三井ビルディング 2 階 

  TEL：03-3457-9052  Mail：info@hishocenter.com 

  個人情報保護管理者：関弥 伸英 

  個人情報保護窓口責任者：坂口 知也 


